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“AUTOMATIZACION DE CONTRATOS CON
IA: FLUJOS INTELIGENTES SIN PROGRAMAR”

Curso disefiado para capacitar a profesionales en la automatizacién inteligente de procesos
contractuales sin necesidad de conocimientos técnicos. Este curso se enfoca en guiar a los
participantes en la identificacién de tareas repetitivas dentro de la gestién de contratos, y en su
optimizacién a través de flujos automatizados. A lo largo del programa, se aprenderd a generar,
enviar, firmar, archivar y y hacer seguimiento de contratos de forma eficiente.

Profesor:
pablo viejo  better
Fundador de £AAAPS

Formato: @ Fechas Disponibles:
Online 8 y 9 de Septiembre

L) buracién: % Precio: - "
6 horas (10 = 300€ + IVA -
a i13h)

Objetivos del curso

O Identificar procesos repetitivos en la gestién de contractos susceptibles de automatizacién.

O Diseiiar flujos de trabajo para generar, enviar, firmar y archivar contratos de forma eficiente.
O Aplicar técnicas de IA para redactar, revisar y resumir documentos legales con mayor precision.
O Optimizar tiempos y reducir errores en tareas contractuales con la digitalizacién de procesos.

O Desarrollar una visién practica de la automatizacién legal orientada a mejorar la productividad.

Contenido del curso

O Médulo 1: Introduccién al pensamiento automatizable en la gestién de contratos

. ¢Qué tareas contractuales se pueden automatizar?
o Identificar actividades repetitivas y cuellos de botella en procesos contractuales dentro de
dreas como compras, legal y ventas.
. Casos de uso por departamento:
o Explora ejemplos concretos de automatizacién aplicados a distintas funciones
empresariales.
. ¢Qué es un flujo de trabajo?
o Comprende los elementos clave de un workflow y cémo detectar procesos que se pueden
automatizar con alto impacto.
. Checklist préctico de automatizacién:
o Utiliza una guia paso a paso para reconocer tareas contractuales aptas para
ser digitalizadas.



Contenido del curso

O Médulo 2: Automatizacién de contratos sin cédigo
. Generacién automdtica de contratos desde formularios:
o Crea documentos como NDAs y contratos estdndar a partir de datos estructurados, de
forma simple y eficiente.
. Flujos automatizados de envio, firma y archivo:
o Disefia procesos que integran correo electrénico, firma digital y almacenamiento
automdtico en la nube.
. Gestién avanzada de contratos:
o Incorpora variantes como cldusulas condicionales, versiones controladas y campos
dindmicos.
. Alertas y vencimientos legales:
o Automatiza recordatorios de plazos contractuales y seguimiento de obligaciones.
. Clasificacion inteligente de documentos:
o Organiza contratos entrantes segin criterios definidos sin intervencién manual.
. Prdctica con herramientas de automatizacién sin cédigo:
o Aprende a construir flujos reales utilizando plataformas como Make, Google Sheets,
Gmail/Outlook.

O Médulo 3: Aplicacion de inteligencia artificial en procesos contractuales
. Redaccién y revisién automdtica de cldusulas:
o Optimiza la creacién de textos legales mediante |A generativa adaptada al contexto.
. Resumen de contratos en lenguaije claro:
o Extrae y presenta informacién clave de documentos extensos de forma comprensible y
directa.
. Generacién de correos y comunicaciones legales:
o Crea mensajes juridicos y comerciales adecuados para distintos escenarios
contractuales.
. Traduccién y adaptacién de clausulas por jurisdiccién:
o Ajusta documentos legales a distintos marcos regulatorios y lingUisticos.
. Asistentes inteligentes personalizados:
o Disefia agentes con |A para tareas especificas como validacién legal o redaccién
asistida.

O Médulo 4: Taller préctico y disefio de flujos automatizados
. Aplicacién directa en procesos reales:
o Cada participante selecciona el flujo contractual propio para redisefiar y automatizar
con acompafiamiento del instructor.
. Disefio guiado de automatizaciones personalizadas:
o Construye soluciones listas para aplicar dentro del entorno profesional.
- Plantillas reutilizables y adaptables:
o Accede a modelos que puedes ajustar por tipo de contrato o rol dentro de la empresa.
. Recomendaciones especificas por perfil y departamento:
o Recibe orientacién préctica sobre cémo implementar automatizacién legal en distintas
dreas organizativas.
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Herramientas utilizadas

© O

Chat GPT MAKE

Aplicabilidad en ecosistemas corporativos

ME & J =

Google Workspace Windows 365

SA quién va dirigido?

O Profesionales de compras y gestién de proveedores, que buscan optimizar la gestién de

contratos con terceros, aprobaciones internas, vencimientos y auditorias documentales
mediante flujos automatizados.

Equipos legales y asesorias juridicas, interesados en sistematizar la redaccién, revisién
y seguimiento de contratos recurrentes, aumentando la eficiencia sin perder el control

legal.

Profesionales de ventas y desarrollo de negocio, que necesitan agilizar la creacién,
personalizacién y envio de contratos comerciales, asegurando trazabilidad y
reduciendo tiempos de cierre.

Responsables de compliance y administracién (encargados de controlar fechas clave,
obligaciones legales o documentales) que requieren automatizar procesos para
asegurar cumplimiento y trazabilidad.

Consultores juridicos, abogados independientes o pequeiios despachos, que desean
escalar su operativa, ahorrar tiempo en tareas repetitivas y ofrecer servicios més agiles
y tecnolégicamente avanzados a sus clientes.
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